Logowanie

Dostep do pulpitu pracownika odbywa sie z poziomu przeglagdarki WWW. Rekomendowang
przegladarka jest Chrome. Pulpit pracownika jest dostepny w przeglgdarce w sieci otwartej
na dowolnym urzadzeniu (telefon komadrkowy, tablet, komputer). W oknie przegladarki
wprowadz adres www.epracownik.rhenus.pl, a nastepnie wskaz odpowiednig baze danych:
Rhenus Freight Logistics lub Rhenus Logistic S.A. Po wyborze wtasciwej bazy danych zostanie
wyswietlony nastepujacy ekran.

en@vas365s

dla biznesu

DOROTA BUJAK

Nalezy podac swdj login i hasto. W przypadku pierwszego logowania system poprosi Cie o
wprowadzenie nowego hasta.

W celu zabezpieczenia sesji, system wysle na Twoj telefon komérkowy SMS z jednorazowym
hastem sesji. Po wprowadzeniu hasta jednorazowego zostaniesz zalogowany do systemu.

Aby otrzymac swdj login do systemu zgto$ sie do lokalnego dziatu HR.
Problemy z loginem i hastem nalezy zgtasza¢ do lokalnego dziatu HR.

Problemy techniczne prosimy zgtaszac¢ na adres it.helpdesk@pl.rhenus.com.

Pulpit pracownika

Aplikacja umozliwia pracownikowi peten wglad do wtasnych danych kadrowych, danych
dotyczacych czasu pracy, wykorzystania limitow urlopowych. Pracownik z poziomu pulpitu
moze sktada¢ wnioski urlopowe, przegladac dane dotyczace wyptat, jak i rdwniez deklaracji
podatkowych. Po zalogowaniu system wyswietla nastepujgce menu.
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RHENUS_SA_szkolenia Panel uzytkownika

Ogélne Powiadomienia

Pulpit pracownika Historia powiadomien

Moje zastepstwa

Zasobnik dokumentow
Logi

Whnioski

Panel uiytkownika

W panelu uzytkownika znajdziesz dostep do swoich podstawowych danych, do informacji o
limitach nieobecnosci, do listy wnioskdw, powiadomien, dokumentéw oraz do listy
przetwarzanych wnioskéw. llustruje to ponizszy ekran.

Panel uzytkownika p) 3 ar Y Zamkay
N > > >
36 (10) /26
Urlop wypoczynkowy
~ 272

Opeka nad zdrowym dzieckiem (dni)

rq N

Nazwa Wazne od Wazne do Nazwa dokumentu Narwa Okres

T

Zaakceptowany e-wniosek 0 u 10.06.2021 10.06.2021 RODO.docx ‘e-wniosek 0 opieke (dni) 9..09.07.2021
Zdjecie png e-wniosek 0 urlop wypoczynkowy 9..2008.2021

Powiadomienia
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W panelu powiadomien znajdziesz dostep do powiadomien systemu. llustruje to ponizszy

ekran.
e n o Va 365 Panel uzytkownika 3l Powiadomienia

Powiadomienia B use Oworz formularz i przypominaj  Podejmijdeczie Y Procesy D¢ Zamknij
Nazwa Wazne od Wazne do _E

Zaakceptowany e-wniosek o urlop wypoczynkowy - BUJAK DOROTA (008), 10/6/2021, Planowy > 04.11.2021 04.11.2021

Zaakceptowany e-wniosek o urlop wypoczynkowy - BUJAK DOROTA (008), 11/2/2021, Planowy 04.11.2021 04112021

Procesy

W tym panelu znajdziesz informacje o statusie Twoich wnioskdéw. llustruje to ponizszy ekran.

Aktywnosc  Wszystkie := Definicja workfiow = Okres  1..30.11.2021 ]
Nazwa Numer Dzien Nazwa Status procesu Odpowaedzialny Etap procesu
Wnioska pracownicze 2 > DWF 22021111 04.11.2021 14:49:4! Wrioski pracownicz ° Zakonczony Zakonczony
Wnioski pracownicze 3 DWF 2220211172 04.11.2021 14:49 5 Wrioski pracownicz Q Zakathczony Zakoficzony
Whioski pracownicze 4 DWF 2720211173 04.11.2021 14:47-3¢ Whnioski pracownicz KUREK BARTOSZ - Do zatwierdzenia e-wniosek o urlop okolicznosciowy - ANDRZEJEWSKI PAWEL
Wrioski pracownicze & DWF 220211114 04.11.2021 14:47 &1 Wnioski pracownicz KUREK BARTOSZ | Do zatwierdzenia a-wniossk o urlop wypoczynkowy - ANDRZEJEWSK] PAWEL (

Zastgpstwa

W tym panelu znajdziesz informacje o zastepstwach. llustruje to ponizszy ekran.

Moje zastepstwa S tymmosa B usa M zamioy

Ogolne .~ Moje zastgpstwa

FILTROWANIE LISTY ar
lo, Yx:l Q
Olges | 1..31.10.2020 [ Stan  Aktywny =
Zastepujacy Zastepowany Uprawnienia zastepujacego Okres Data zakonczenia Stan

BRANDT JAN (020) [_'j.‘A GAJDA EMIL (027) enovaNetPl N7astepca 5..08 10 2020

Zasobnik dokumentow

W tym panelu znajdziesz informacje o Twoich dokumentach. llustruje to ponizszy ekran.
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e I"IOVB £ Panel uzytkownika X

Zasobnik dokumentéw  x

Zasobnik dokumentow

& e x —

BazaPullpity [Ogo.ne Zasoaﬂikdokumemév.']

Nazwa dokumentu Opis

Obowigzujgce_warunki_umowy.docx

RODO.docx

Zdjecie png

Whnioski

W tym panelu znajdziesz dostep do wnioskéw. llustruje to ponizszy ekran.

Kategona Defnica Stan  Aktywny
Numer Nazwa Okres Data /\ Odpowiedzialny Etap -
TECZKADOBI001 [> e-wniosek o zmiang adresu (wsystko) (DWF 4) Kadry - realizacia wrsoskow {DWF 4) Da realizacy c-wriosek o zmsane adresu - BUJAK DOROT,
TECZKADO&/DOKUW/0003 e-wniosek o uriop wypoczyniowy 1212112021 08 112021 (DWF 4) KUREK BARTOSZ (044) {DWF 4) To be appraved e-apphcation for annual leave - 8UAK DO JEHl}
TECZKADORWNIOSKI/0001 e-wniosek o delegacie 2 23112021 08112021 (DWF 4) KUREK BARTOSZ (044) (DWF 4) To be approved e-appiication for business trip - BUJAK DOI

Dane kadrowe

W panelu danych kadrowych znajdziesz informacje o swoich danych kadrowych. llustruje to
ponizszy ekran.

Ogo Ine 2P Czynnosc X zamknij

BazaPullpity [Pulpit pracownika > Dane kadrowe ~ Ogolne ]

DANE IDENTYFIKACYINE

Kod 008 Nazwisko ANDRZEJEWSKI
Imig PAWEL = Drugie =
PESEL 54042900343 NIP 6141186843

DATA | MIEJSCE URCDZENIA

Data 29.04.1979 Miejsce Krakow = - ‘

DANE EWIDENCYJNE

Nazwisko rodowe
Nazwisko rodowe matki

Matki Zofia

Imie ojca Franciszek

Obywatelstwo polskie

Plec Mezczyzna
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W panelu umoéw znajdziesz podstawowe informacje na temat swojej umowy. llustruje to
ponizszy ekran.

Umowy o prace B cynosi Shraporty @ X Zamkni
BazaPullpit [r= ilpit pracownika > Umowy > Umowy o prace ]
HISTO
Pierwsza umowa o prace od 01.01.2019 [
Aktualna umowa o prace od 01.04.2019 [
Numer umowy Okres umawy Typ umowy Stanowisko Jednostka organizacyjna Wymiar Stawka Rodzaj stawki

1 01.01.2019..31.03.2019 Na okres prabny Koordynator salonu /- 3500,00 PLN Miesigcznie

2 01.04 2019 Na czas nieokreslony Koordynator salonu Salon sprzedazy 1171 4 500,00 PLN Miesiecznie

Czas pracy

W panelu czasu pracy znajdziesz swojg miesieczng karte czasu pracy. llustruje to ponizszy
ekran.

enOva3ses [,

Czas pracy

o
KALENDART Cza Cazas pracy
< > [ odsia pazdziernik 2020

Po0i teh t0¢t Sroda 1k ¥ ed2:
01:¢2020 ¥ 1Pracy i [
N Urlop wypoczyriowy 8:00 N Delegacia sauzbowa
Ry p— I - op 1200
2 Pracy Prazy p Wiy
N’ Zwolmame chorabowe:
e 17 Fray ™ 2« volny
00 00 e 800
ra c 0 0 Pracy 1Wol
o 0
1,800/ 800 pa2dziemik 2020 16, 132.00 /122 176:00

Norma czasu pracy

W panelu z normg czasu pracy znajdziesz swojg miesieczng norme czasu pracy. llustruje to
ponizszy ekran.
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Norma czasu pracy

A ( ]
caLenoarz
o B Dzisiaj listopad 2020
Poniedziatel Wiorek Sroda Czwartek Pytek
n
0 .00 8 0 L,
. s v
00 ) &0 0 0
il 8.00 00 £.00
7rsey £pracy s pracy e
&00 8.00 8.00 8.00 800
00 B8:00 00 8:00 £:00
0p
800 8:00 &0 800 £:00
1..01.11.2020 0, 0:00 /0, 0:00 20, 160:00 /20, 160.00

Czas  Czas pracy

Oryginalne dane z RCP

W tym panelu znajdziesz dane dotyczgce zapiséw wejscia i wyjscia z kartowego systemu

rejestracji czasu pracy. llustruje to ponizszy ekran.

e nova 365 QOryginaine dane z RCP x

Oryginalne dane z RCP

BazaPullpity [PuLpit pracownika > Czas pracy i nieobecnosci ~ Oryginalne dane z RCP ]

FILTROWANIE LISTY

ﬁ Czynnosc E Lista X Zamknij

X X Q
Typ  (wszystkie) = Okres  1.31.102020 ]
Kod Data odbicia Godzina odbicia Rodzaj odbicia
006 06.10.2020 8:30 Wejscie
006 06.10.2020 11:30 Wyjécie prywatne
006 06.10.2020 12:30 Wejscie prywatne
006 06.10.2020 16:33 Wyjscie

Dane z RCP

W tym panelu znajdziesz dane dotyczace zapisdw wejscia i wyjscia z kartowego systemu
rejestracji czasu pracy po ich wygtadzeniu w systemie Enova. llustruje to ponizszy ekran.
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enOVases (RN

Dane z RCP 2o Chynnosd [ Lista X zamknij

BazaPullpity [Pulpit pracownika ~ Czas pracy i nieobecnosci Dane z RCP]

FILTROWANIE LISTY

QF | M | szukafna fiscie O\
Typ (wszystkie) = Okres 1...31.10.2020 Filtr Do zaimportowania =
Stan Nieoznaczony =
Kod Data odbicia Godzina odbicia Rodzaj odbicia Stan Zaimportowany

06.10.2020 3 Wejscie Nieoznaczony

006 06.10.2020 15:00 Wyjscie Nieoznaczony

Statystyka czasu pracy

W tym panelu znajdziesz statystyke Twojego czasu pracy w wybranym okresie. llustruje to
ponizszy ekran.

e nOVa 3|65 Statystyka czasu pracy  x

Statystyka Czasu pracy ﬁ Czynnosci X Zamknij

BazaPullpity [Pulpit pracownika .~ Czas pracy i nieobecnosci » Statystyka czasu pracy

STATYSTYKA CZASU PRACY

Pracownik ANDRZEJEWSKI PAWEL (008) (=
Statystyka Za okres zatrudnienia =
Okres 1.31.10.2020

CZAS PRACY
Czas 176:00(%) Dni 22

RZECZYWISTY CZAS PRACY

Czas 134:00 (D) Dni 17

ODCHYEK

Plus 15:00 (D) Minus 1:00(D) Akordy 0:00 (D
Do przeniesienia 0:00 @ Z przeniesienia 0:00 @

Z przeniesienia (po uwzglednieniu wspdiczynnika) 0:00 @ Saldo 0:00 @

Limity nieobecnosci

W tym panelu znajdziesz informacje o Twoich limitach urlopowych. llustruje to ponizszy
ekran.
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en@vases

Limity nieobecnosci

lelty nieobecnosci J‘f Czynnosci E Lista x Zamknij

BazaPullpity [ Pulpit pracownika > Czas pracy i nieobecnosci ~ Limity mcobc(nos:ll

FILTROWANIE LISTY o ¥ e
N B A
Definicja := Okres  01.01.2020..21.12.2020 Tylko ostatni @ Tek  Stanna dzien 07.10.2020 [
Definicja /\  Okres waznosci Limit Pozostato dni Limit godz Pozostato godz. @

Opieka nad zdrowym dzieckiem (dni) I:) 01.01.2020...31.12.2020

Urlop wypoczynkowy 01.01.2020...31.12.2020 26 10 208:00 80:00

Dane podatkowe

W tym panelu znajdziesz wszystkie informacje o Twoich danych podatkowych. Ilustruje to
ponizszy ekran.

en o‘va 365 Dane podatkowe

Dane podatkowe o cymnesd X zamknij

BazaPullpity [Pulpit pracownika > Dane finansowe > Dane podatkowe ]

DEKLARAC]E PODATKOWE

Urzad skarbowy Urzad Skarbowy Krakow - Podgorze (US01) =
Na deklaracjach umieszczaj zawsze adres zameldowania Nie

Identyfikator podatkowy NIP 6141186843

Identyfikator podatkowy Numer PESEL =

KOSZTY UZYSKANIA PRZYCHODU

Z tytutu Jednego stosunku pracy =
Wartos¢ 250,00 PLN = 1,00 = 250,00 PLN
Procent wynagrodzenia z 50% kosztami uzyskania 0,00%

Nie naliczaj kosziow 50% poczawszy od

ULGA PODATKOWA
Wartosc 4376 PLN = 1,00 = 43,76 PLN

NALICZA| ZWOLNIENIE Z PODATKU DO 26 ROKU 2YCIA

Naliczaj zwolnienie z podatku do 26 roku zycia Warunkowo od 1 stycznia 2020

Rachunki bankowe

W tym panelu znajdziesz informacje o swoich rachunkach bankowych. llustruje to ponizszy
ekran.
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enQva ELEN Rachunki bankowe

Rachunki bankowe B ymosd X Zamkni

BazaPullpity [Pulpit pracownika - Dane finansowe Rachunki bankowe ]

GOTOWKA

Kwota 0,00 PLN| Procent 0,00%

RACHUNKI BANKOWE

Priorytet Bank Numer rachunku Procent Kwota

PKOSA IIfOKrakéw (P...  PL 56 1500 1894 0550 3778 4484 2863 100,00% 0,00 PLN

Wyptaty

W tym panelu znajdziesz informacje o Twoich wyptaconych wynagrodzeniach. llustruje to
ponizszy ekran.

Wyptaty
Testy20200312 > Pulpit pracownika > Dane finansowe > Wyptaty

FILTROWANIE LISTY

Typ Wezysikie i= Indeks Wa okresu = Okres 01.01.2020...31.12.2020 |_|
Zatwierdzona Numer Typ Daia Do wyptaty
LPE/SR/2020/01/1/0001 > 31.01.2020 235021 PLN
Q LPE/SR/2020/02/1/0001 Etat 26.02.2020 2 384 81 PLN
Q LPP/PKZF2020/03/1/0001 Inne 31.01.2020 10 000,00 PLN
Q LPUIF2020/02/1/0001 Umowa 25.02.2020 357420 PLN

Pozyczki

W tym panelu znajdziesz informacje o wyptaconych Ci pozyczkach. llustruje to ponizszy
ekran.
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Pozyczki

4o Caynnosc B Lista X Zamknjj

BazaPullpity [P\\prlpn—)tm\‘nm pane finansowe PJ.‘Jyukl]

FILTROWANIE LISTY

Definicja := Zakres  Niesplacone = Okres | 1..31.102020 )

Sptacona Fundusz Data Kwota Razem splaty Pozostaje

K2

[} 01.08.2020 10 000,00 PLN 1 000,00 PLN 9 000,00 PLN

ZFM 01.08.2020 15 000,00 PLN 6 000,00 PLN 9 000,00 PLN

Informacja IMIR

W tym panelu znajdziesz informacje o Twoich miesiecznych raportach ZUS. llustruje to
ponizszy ekran.

enQva 365

Informacja IMIR

Informacja IMIR ]

Caynnosci | (3 Raporty = [ Lista X zamknij

BazaPullpity [Pulpit pracownika .~ Dane finansowe - Informacja IMIR ]

FILTROWANIE LISTY o
Q¥ | Yo || szukaj na liscie Q
Okres. (wszystko)

Typ deklaracji Identyfikator Data Okres

ZUS IMIR 022019 07.01.2020

01.01.2019...31.12.2019

ZUsS IMIR 01 092020 07.10.2020 1..30.09.2020

Deklaracje podatkowe

W tym panelu znajdziesz informacje o Twoich deklaracjach podatkowych. llustruje to
ponizszy ekran.
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en oVa 365 Deklaracje podatkow... X

Deklaracje podatkowe PIT

2o Cmnnosc (S Raporty @ [ Lista X zamknij
BazaPullpity [Pul.pil pracownika > Deklaracje pracownika > Deklaracje podatkowe P\T]
FILTROWANIE LISTY
¢ Q
Okres 1...31.10.2020
Nazwa Data Okres Urzad Skarbowy
PIT-11 (25) 01.10.2020

31.12.2020

Urzad Skarbowy Krakow - Podgorze

Zadania pracownika

W tym panelu znajdziesz informacje o Twoich zadaniach. Ilustruje to ponizszy ekran.
en OVa 365 Zadania pracownika

Zadania pracownika

2 Cymnosd [ Lista

Otworz formularz
zadania

Nie przypominaj Podejmij decyzje X Zamkni)
¥ Procesy
BazaPullpity [Pulpil pracownika ~ Zadania i wnioski ~ Zadania pracownika ]
FILTROWANIE LISTY

Q& Q

Definicja i= Stan Aktywny i= Zakres Wszystkie i= Okres (wszystko) _|
Tytut Rozpoczecie Zakonczenie Stan zadania _B
Aktywne zastepstwo za BUJAK DOROTA (008) w okresie 6...07.10.2020 [> 01.10.2020 01.10.20; Aktywny @

Zaakceptowany e-wniosek o urlop okolicznosciowy - ANDRZEJEWSKI PAWEL (006), 5...05.10.2020, 01.10.2020 01.10.2020 Aktywny
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